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1. PRINCIPAIS ORIENTAGOES

Essa cartilha € para vocé, que € nosso consorciado e deseja realizar a
transferéncia de titularidade da cota.

O pedido de transferéncia deve ser feito exclusivamente pelo titular da
cota, por meio da Area do Cliente no site da CNP Consércio, mediante
envio da documentacao completa, dentro da validade e de acordo com
as especificacdes dessa cartilha.

Para aprovar o pedido efetuaremos as seguintes analises, conforme a

situacao da cota:

N&o Contemplada

Analise da
capacidade de
pagamento do

comprador da cota

#

— Analise Cadastral

Contemplada sem

o bem

Analise da
capacidade de
pagamento do

i comprador da cota )

Analise cadastral do
comprador da cota

1.1 CRITERIOS IMPORTANTES

Destacamos abaixo alguns critérios e recomendacdes fundamentais para que
vocé possa transferir sua Cota de Consorcio com rapidez e seguranga:

Contemplada
com o bem

Andlize da
capacidade de
pagamento do
i comprador da cota |

# )

Analise cadastral do
comprador da cota

Andlise do vendedaor
da cota

Analise do bem

530 dispensadas as
analises de
capacidade de
pagamento e cadastral

Mecessario apenas
enviar o Formulario de
Solicitacdo de

| Transferéncia de Cota

devidamente
preenchido e assinado

e Nao nos responsabilizamos por compromissos assumidos, principalmente
envolvendo repasses de recursos financeiros, antes da conclusao das
analises e aprovacoes;

e A outorga de procuracao nao garante a aprovacao da transferéncia da cota;

e Ao efetuar o registro da solicitacao de transferéncia, certifique-se que a
documentacao para analise do comprador da cota esta completa;

e Para a efetivacao da transferéncia, a cota deve estar quitada ou em dia com
0 pagamento das parcelas.
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2.

Importante:

o Caso vocé tenha renegociado parcelas em atraso para pagamento em

data futura, a renegociacao devera ser cancelada e nesse caso, sera
necessario quitar as parcelas em atraso.

o Caso vocé tenha renegociado parcelas em atraso, por diluicao no prazo,

sera necessario realizar o pagamento a vista de um boleto de amortizacao
com valor correspondente a divida que foi diluida.

Custos:

o ITBI - Imposto de Transmissao de Bens Imoveis: Para as operacdes de
Compra e Venda de Imovel, informamos que ha incidéncia do ITBI, que &€
de sua responsabilidade. Para informacdes quanto a aliquota e ao
pagamento, procure a Prefeitura do municipio do imovel.

o Despesas Cartorarias: O pagamento das despesas cartorarias € de sua
responsabilidade. No Cartorio de Registros de Imoveis e no Cartorio de
Notas (ho caso de opgao por Escritura Publica), vocé podera consultar o
valor das despesas.

Consulte em nosso site www.cnpconsorcio.com.br os valores das tarifas
cobradas por tipo de servico, conforme previsto no Contrato de Adesao.
Acesse a pagina de Consorcios, menu “Como usar 0 seu consorcio” e
selecione a opgao “Tarifas".

A cobranca da taxa referente ao pedido de transferéncia de cota € realizada
em 2 etapas, conforme descrito a seguir:

o 50% no ato do pedido de analise (ndo reembolsdvel em caso de néo aprovagéo
do comprador)

o 50% apos a aprovacao do pedido

Para cotas adquiridas até o dia 08/03/2019, o valor total da taxa

(correspondente a 1% sobre o credito atualizado) sera cobrado em 1 (uma) unica
parcela apos a analise e aprovacao do pedido.

PASSOS PARA SOLICITAR A TRANSFERENCIA DE
COTA

Veja abaixo todos os passos do processo:
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PASSOS DO

PROCESSO RESPONSAVEL PROVIDENCIAS NECESSARIAS
+ Preencher, assinar e reconhecer firma por autenticidade do formulario do Pedido de
. Transferéncia de Cota
(@ Registro T -
do|padido CONSORCIADO | - Reu'nlr e dlgltall'zar a documentacao completa do comprador da Cota . )
+ Registrar o pedido e anexar todos os documentos no site da CNP Consorcio, opcao
‘login” - Area do Cliente.
CNP - Emitir e enviar ao consorciado a 12 parcela da cobranga referente a analise do pedido de
CONSORCIO | transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total da taxa)
. CONSORCIADO | ° Efetuar o’ pagamento da la~parcela da Eaxa para analise do pedido de transferéncia (ndo
@ Analise do reembolsdvel em caso de ndo aprovacéo do comprador)
Processo + Realizar analise do comprador da cota
+ Se transferéncia de cota com bem:
-Realizar analise do consorciado vendedor da cota
CNP -Verificar se o imovel esta livre e desimpedido de énus
CONSORCIO | . Emitir e enviar ao consorciado os documentos para formalizacio da transferéncia,
(3 Emissao conforme a situagao da cota
do Contrato - Emitir e enviar ao consorciado a 2@ parcela da cobranca referente a analise do pedido de
transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total da taxa)
Cota nao contemplada, contemplada sem Cota contemplada com bem:
bem ou quitada: - Providenciar junto ao Cartorio de Notas
- Assinar o contrato de transferéncia e a lavratura da Escritura Publica de
reconhecer firmas presencialmente em Cessao, ou; O reconhecimento de firma
Cartorio (autenticidade) por autenticidade do Instrumento
- Efetuar o pagamento da 22 parcela referente ao Particular (conforme o caso)
@ pedido de transferéncia da cota - Apos a lavratura/assinatura, levar ao
Formalizacio | CONSORCIADO . Enc.a.mmhar 01 (uma) yla do contrgto para Cartorio de Registro de Imoveis para
. administradora por meio dos Correios averbacao da transferéncia de
propriedade na matricula
- Efetuar o pagamento da 22 parcela referente
ao pedido de transferéncia da cota
+ ApOs o registro, enviar 01 (uma) via
original da Escritura/Instrumento
juntamente com a matricula atualizada
por meio dos Correios.
@
Conclusao CNP - Receber os documentos da formalizagao, em conformidade;
da CONSORCIO | - Efetivar a transferéncia de titularidade da cota no sistema.

transferéncia

2.1 REGISTRO DO PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE COTA

O pedido de transferéncia de titularidade da cota deve ser registrado mediante o
envio da documentacao completa, dentro da validade e de acordo com as
especificacdes desta cartilha. Caso haja alguma pendéncia, a solicitacao sera
cancelada, sendo necessario a abertura de um novo pedido conforme especificado.

a. Escolha um dos formularios de acordo com o perfil do comprador da sua cota,
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» Formulario de Transferéncia para Pessoa Fisica
https.//static.cnpbrasil.com.br/AreaAberta/Consorcio/Cartilhas
/Solicitacao-de-Transferencia-de-Cota-Pessoa-Fisica.doc

» Formulario de Transferéncia para Pessoa Juridica
https.//static.cnpbrasil.com.br/AreaAberta/Consorcio/Cartilhas/
Solicitacao-de-Transferencia-de-Cota-Pessoa-Juridica.doc

Vocé também pode obté-los no site , através

das opcoes: Consorcio > Como usar 0 seu consorcio > Veja como
funciona a transferéncia de cotas.

b. Preencha o formulario eletronicamente e por completo, imprima, assine,
colha a assinatura do comprador da cota, reconheca as firmas de ambos
por autenticidade em cartério e digitalize o formulario. E importante
preencher corretamente o seu e-mail e o telefone nos campos do
formulario, pois manteremos vocé informado sobre o andamento do
processo por esses meios de contato.

c. Preparagao dos documentos - Vocé deve reunir por completo a
documentacao necessaria para sua transferéncia de cota, conforme
relacao listada no item 5.1 ou 5.2. Se a cota for contemplada com bem,
encaminhe tambem os documentos relacionados nos itens 5.3 e 5.4.

Veja a relacao completa de documentos nos links abaixo:

RELACAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR DA COTA PF
RELACAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR DA COTA PJ

d. Envio dos documentos digitalizados - Acesse a Area do Cliente da CNP
Consorcio para registrar o pedido de transferéncia de cota, o formulario
e a documentacao completa devem estar digitalizados e deverao ser
encaminhados da seguinte forma:

e Acesse a Area do Cliente, disponivel no site www.cnpconsorcio.com.br,

opgao “login”;

e ApoOs efetuar o login, acesse a opcao “Movimentacao nas cotas” na
lista de servigos;

¢ Na tela disponibilizada, clique no botao “Fazer uma solicitagcao”;

e Selecione a opcao “Transferéncia de Cota", de acordo com a
situacao da cota;
- Vocé deve preencher as opcdes da tela de registro, anexar o
formulario e todos os documentos digitalizados;

e ApOS 0s passos acima, clique no botao “Concluir solicitacao”.
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Atencgao: As extensdes dos arquivos permitidas sao: jpeg, pdf, bmp,
doc, gif, jpg. png, xls, zip, xlsx ou docx e com o tamanho maximo de
9 MB por vez.

Fale com a gente: A qualquer momento, se precisar de algum
esclarecimento, converse com um dos nossos atendentes através da
Central de atendimento.

Pronto! Seu pedido de transferéncia de cota foi registrado e sera
encaminhado para analise. Anote o numero da ocorréncia gerada
pelo sistema para acompanhamento e certifique-se de que todos os
documentos digitalizados foram anexados corretamente.

Complementos: Se perceber que faltou algum documentou ou se for
solicitado o envio de documentagao complementar para possibilitar
a conclusao da analise, sera necessario digitalizar e anexar na mesma
ocorréncia. Nao e preciso fazer um novo registro.

Vocé tem a opgao de reunir os documentos, preencher o formulario
do pedido de transferéncia de cota e se dirigir ao ponto de venda do

seu relacionamento para solicitar apoio no registro do pedido para a
Administradora CNP Consorcio.

e. Pagamento da primeira parcela para analise do pedido de
transferéncia: Apos envio dos documentos digitalizados, vocé recebera
por e-mail a primeira parcela da cobranca referente a analise do pedido
de transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total da taxa).
Ao receber o boleto, € necessario efetuar o pagamento para que a
analise seja realizada.

2.2ANALISE DO PEDIDO E EMISSAO DO PARECER

Vamos providenciar as analises abaixo, mediante o recebimento da
documentacao completa e do pagamento da 12 parcela referente a taxa
para analise do pedido de transferéncia da cota.

a. Analise do comprador da Cota: Os critérios da politica de credito
levam em conta o comprometimento da renda em relagao ao
total de parcelas pagas mensalmente na Administradora CNP
Consorcio, o historico do comportamento de crédito na
Administradora CNP Consorcio e no mercado e a existéncia de
restricdoes no cadastro. As analises feitas consideram:

e Asinformacoes prestadas no formulario de transferéncia de
cota;

e A documentacao encaminhada mediante verificacao da
autenticidade;

e O resultado de pesquisas e dados de agéncias de
classificagcao especializadas.
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Por isso, ressaltamos que a nossa decisao feita com base nessas
analises, visa sempre garantir os interesses do grupo.

b. Analise Do Imovel - Se vocé ja adquiriu o bem: O imovel devera
estar regular e sem dividas ou encargos pendentes.

c. Anadlise Do Consorciado Vendedor - Se vocé ja adquiriu o bem:
Sera verificada a existéncia de restricoes no cadastro do(s)
consorciado(s) vendedor(es) que possam comprometer o imovel,
objeto da negociacao.

2.3EMISSAO DO CONTRATO

ApOs a aprovacao das analises, vamos emitir e enviar para vocé os seguintes
documentos para formalizacao da transferéncia, conforme a situacao da
cota:

Cota nao contemplada, contemplada sem bem ou quitada Cota contemplada com bem

. Contrato de Transferéncia: + Minuta para lavratura da Escritura Publica de
Cessao de Direitos ou o Instrumento Particular
de Cessao de Direitos (conforme opgao do
consorciado);

- Boleto referente a 2@ parcela de cobranca do
pedido de transferéncia da cota (correspondente a

50% do valor total da taxa).
- Boleto referente a 22 parcela de cobranca do

pedido de transferéncia da cota
(correspondente a 50% do valor total da taxa).

2.4FORMALIZAGAO DO PROCESSO

ApOs o recebimento dos documentos, vocé deve realizar os procedimentos
abaixo, conforme a situacao da cota:

Cota nao contemplada, contemplada Cota contemplada com bem

sem bem ou quitada

- Imprima 01 (uma) via do Contrato de + Caso opte por Escritura Publica de Cessao:
Transferéncia, assine, colha a assinatura do Imprima e leve ao Cartério de Notas O1 (uma) via
comprador da cota e reconhega as firmas da minuta para lavratura da Escritura Publica de

" .. Cessao. Apos a lavratura, leve a Escritura ao
de ambos por autenticidade em cartorio; s . . -
Cartério de Registro de Imdveis para averbagao

da transferéncia de propriedade na matricula;

- Efetue o pagamento da 22 parcela
referente ao pedido de transferéncia da - Caso opte por Instrumento Particular de Cessao:
cota: Compareca ao Cartorio de Notas com O3 (trés)

vias do instrumento, assine, colha a assinatura do

- Encaminhe a Administradora CNP comprador da cota e reconhega as firmas de

L . . ambos por autenticidade. Apos assinatura, leve o
Consorcio exclusivamente pelos Correios P L. P } .
Instrumento ao Cartério de Registro de Imoveis

(para o enderego indicado abaixo): 1 (uma) para averbacgao da transferéncia de propriedade
via original do Contrato de Transferéncia na matricula.

assinado com firmas reconhecidas por

o . - Efetue o pagamento da 22 parcela referente ao
autenticidade em cartorio. pedido de transferéncia da cota;
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A CNP CONSORCIO
CAIXA POSTAL
CEP: 70.306-970
N° 10824
Nome da agéncia: AGF SCS
Endereco: SCS Quadra 6 Bloco A loja 246

Importante:

Nao € aceito reconhecimento de firma por semelhanca

O custo com a postagem dos documentos € de sua
responsabilidade

2.5CONCLUSAO DA TRANSFERENCIA

Antes de efetivar a transferéncia de titularidade da cota em nosso cadastro, vamos
verificar;

v' Se a documentacao recebida estda em conformidade e com as
assinaturas com firma reconhecida por autenticidade em Cartorio;
v' Seataxade transferéncia esta paga e identificada em nosso sistema.

COTAS QUE POSSUEM DEBITO EM CONTA CADASTRADO:

Caso o débito da proxima parcela esteja gerado e programado na conta do consorciado
vendedor da cota, nao temos como impedir que o debito ocorra, pois € um procedimento
interno do banco. Orientamos que o valor da parcela debitada seja incluido na negociagao
da venda da cota

3 SITUAGOES ESPECIAIS

3.1REPRESENTAGAO POR PROCURAGAO

a. Na hipotese de algum documento ser assinado por um
representante seu ou do comprador, € preciso encaminhar:

» A procuracao publica original elaborada em Cartoério de Notas:
Deve ter finalidade especifica constando o numero do contrato,
numero do Grupo e da Cota administrada pela CNP CONSORCIO
S.A ADMINISTRADORA DE CONSORCIOS, conferindo poderes
para transferir a cota.
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» A certidao da procuragao (ou translado, ou 22 via): Sera exigida
caso a procuracao tenha sido emitida ha mais de 30 dias, mesmo
que esteja dentro da validade. Serve para comprovar que a
procuracao esta em vigor e deve ser providenciada no Cartorio
de Notas que emitiu a procuracao e tera validade de 30 dias.

» Copia autenticada do documento de identificagao e do CPF da
pessoa que emitiu a procuracao e do procurador.

b. Nas operacdes envolvendo pessoa juridica, se o socio administrador
assinar o Contrato de Transferéncia ou Contrato de Alienagao como
representante € necessario nos enviar a copia do Contrato Social da
empresa. Caso a representacao seja por um procurador devera ser
encaminhada a procuragcao conforme subitem 3.1, alinea a.

c. Para os casos de Procuracao lavrada no exterior: a procuracao deve ser
publica, autenticada pelo Consulado Brasileiro do pais onde foi lavrada,
traduzida por tradutor juramentado e, posteriormente, registrada no Cartorio
de Titulos e Documentos. Se a procuracao foi lavrada em Consulado
Brasileiro, fica dispensada a traducao juramentada e o registro em Cartorio
de Titulos e Documentos.

IMPORTANTE: Nao sera aceita procuracao por substabelecimento e nem
aquela em que o vendedor da cota contemplada com o bem € representado
pelo comprador da cota.

4 CONTROLE DO PROCESSO DE TRANSFERENCIA

e Visando resguardar a seguranca da operacao de transferéncia, poderemos
solicitar documentos complementares possibilitando uma analise conclusiva.

e Processos que porventura apresentarem documentos com algum tipo de
irregularidade serao submetidos a area de controle e conformidade para as
providéncias necessarias.

5 RELAGAO DE DOCUMENTOS

A documentacao exigida do comprador pessoa fisica ou juridica e diferente.
Providencie os documentos necessarios de acordo com seu caso.
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5.1 COMPRADOR DA COTA - PESSOA FISICA

RELAGAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR DA COTA PESSOA FiSICA

(] [|Carteira de Identificagdo Veja os documentos aceitos na Tabela l.
|.|.| (1 |cee Cdpia Simples ou Mengdo do nimero de inscricio nos documentos
x w oficiais de identificacio.
g 2 { ] |[Comprovacdo de Estado Civil Veja os documentos aceitos na Tabela l.
= ‘g (] |Comprovagdo de Enderego Veja os documentos aceitos na Tabela l.
E v (] |Comprovante de Renda Veja os documentos aceitos na Tabela 1.
[e]

() |Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribuigoes Federais.

Onde Solicitar: Site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br)

Tabela |l - Pessoa Fisica

Carteira de Identidade

e Carteira de Identidade emitida pelos Orgdos de Seguranga Publica dos Estados, ou:

- Carteira Funcional emitida por repartices publicas ou por Orgdos de Classe dos profissionais liberais,
desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto; ou

- Carteira de Identidade Militar, expedida pelas For¢as Armadas ou forgas auxiliares para seus membros ou
dependentes; ou

- Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo Servigo de Registro de Estrangeiros ou MRE, com cépia
da concess3do de Visto Permanente no Brasil; ou

- Carteira de Trabalho; ou

- Carteira Nacional de Habilitacdo expedida de acordo com as especificagdes do CONTRAN, observada a
validade.

Comprovagao de Estado
Civil (atualizado)

(A documentagdo deve
ser original e digitalizada
— ndo serao aceitas
copias digitalizadas)

Solteiro(a)

e Escritura de Emancipagdo - exigida somente para maiores de 16 anos e menores de 18 anos. Deverd ser
apresentada certiddo de nascimento com averbagdo.
Conviventes (Unido Estavel)
e Declaragdo de Unido Estavel;
e Carteira de identidade e CPF do convivente;
Casado(a)
e Certiddo de casamento;
e Pacto Antenupcial para:
- Casamentos realizados antes de 26/12/77 sob o regime da comunh3o parcial de bens ou separagdo total;
- Casamentos realizados a partir de 26/12/77 sob o regime da comunh&o universal ou separagdo de bens.
obs: Registro do Pacto antenupcial - para que o Pacto antenupcial seja valido perante terceiro, este deve ser
registrado no Cartério de Registro de Iméveis.
Serd necessaria a apresentagdo do documento que comprove seu registro.
Casamento realizado no exterior, entre brasileiros ou entre um brasileiro e um estrangeiro

e Certiddo de casamento registrada no Cartério de Registro Civil de Pessoas Naturais;
Casamento realizado no exterior, entre estrangeiros

e Certiddo de casamento registrada no Consulado Brasileiro do pais onde foi celebrado, traduzida por
tradutor juramentado e, posteriormente, registrada em Cartério de Titulos e Documentos.

Viuvo

e Certiddo de casamento com averbagdo do 6bito; ou

¢ Certiddo de 6bito acompanhada da Certiddo de casamento.

Separado ou Divorciado

e Certiddo de casamento com a averbagdo da separagdo; ou

¢ Certiddo de casamento com a averbagdo do divdrcio.

Comprovagao de
Endereco

Contas de agua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura, em nome do consorciado.

O comprovante em nome dos pais ou conjuge serd aceito, mediante comprovagdo documental do
parentesco.

Validade: Para ser aceito, o comprovante de endereco devera ter a data de emissdo de no maximo 90 dias.
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TABELA Il - COMPROVANTES DE RENDA - PESSOA FiSICA

Tipo Documentos comprobatdrios

. 3 (trés) dltimos contracheques; €

ASSALARIADO . Cdpia da carteira de trabalho: pégina que consta a identificagio com a foto e as paginas dos dados da
contratacdo atual.

APOSENTADO OU . 3 (trés) ultimos contrachegues; OU

PENSIONISTA . Declaragio do 6rgfo previdenciario de vinculagio com o valor do beneficio dos 3 (trés) Gltimos meses
Apresentar no minime duas das opgdes abaixo:
. Contrato de prestag8o de servigos com firma reconhecida em Cartério, com os respectivos Recibos de
Pagamento a Autdnomos - RPA, comprovante de recolhimento do 1SS;
. DECORE - Declaragio Comprobatdria de Percepgio de Rendimentos, elaborada por contador, emitida
eletronicamente, de acordo com a Resolucio vigente do Conselho Federal de Contabilidade dos 12
ultimos meses, devendo ser apresentado DARF pago (recolhido), guando o valor ultrapassar o limite de

AUTANOMO isencdo para o Imposto de Renda;

. Declaragio de Imposto de Renda dos 2 (dois) dltimos anos, com protocolos de entrega na Receita
Federal, evidenciando o envio/entrega dentro do prazo estipulado. N3o serfio aceitas declaragdes
entregues fora do prazo. A retificadora so serd aceita quando apresentada em conjunto com a declaragdo
original e entregue dentro do prazo estipulado pela Receita Federal.

Observagdo: Poderd ser solicitado o envio do extrato bancario dos 12 dltimos meses, assinado e
carimbado pelo gerente da conta para complementar a anélise.

SOCIO OU ACIONISTA DE
EMPRESA

. 3 (trés) altimos contracheques de remuneracdo mensal, no caso de pré-labore; OU

. DECORE - Declaragdo Comprobatdria de Percepgio de Rendimentos, elaborada por contador, emitida
eletronicamente, de acordo com a Resolucdo vigente do Conselho Federal de Contabilidade dos 12
ultimos meses, devendo ser apresentado DARF pago (recolhido), guando o valor ultrapassar o limite de

isencdo para o Imposto de Renda; OU

. Declaragdo de Imposto de Renda dos 2 (dois) Gltimos anos, com protocolos de entrega na Receita
Federal, evidenciando o envio/entrega dentro do prazo estipulado. N3o serdo aceitas declaragdes
entregues fora do prazo. A retificadora so serd aceita quando apresentada em conjunto com a declaragdo
original e entregue dentro do prazo estipulado pela Receita Federal.

Observacdo: Poderd ser solicitado o envio do extrato bancario dos 12 dltimos meses, assinado e
carimbado pelo gerente da conta para complementar a anéalise.

PRODUTOR RURAL

. DECORE - Declaragdo Comprobatdria de Percepgio de Rendimentos, elaborada por contador, emitida
eletronicamente, de acordo com a Resolucdo vigente do Conselho Federal de Contabilidade dos 12
Ultimos meses, devendo ser apresentado DARF pago (recolhido), quando o valor ultrapassar o limite de

isencdo para o Imposto de Renda; oU

. Declaragio emitida pelo o Sindicato Rural e/ou Cooperativa contendo informagtes sobre o que é
produzido, renda bruta relativa ao Ultimo ano e despesas com a produgdo. Deve ser encaminhado o
documento original, feita em papel timbrado, com carimbo, assinatura do presidente do respectivo
sindicato e assinatura do contador; OU

. Declaragdo de Imposto de Renda dos 2 (dois) dltimos anos, com protocolos de entrega na Receita
Federal, evidenciando o envio/entrega dentro do prazo estipulado. N3o serfo aceitas declaragtes
entregues fora do prazo. A retificadora s6 serd aceita quando apresentada em conjunto com a declaragdo
original e entregue dentro do prazo estipulado pela Receita Federal.

LOCADOR DE IMOVEL

. Copia do Contrato de locacdo com vigéncia minima decorrida de 3 (trés) meses; @

. Escritura ou Registro do Imdvel comprovando a propriedade; e

. Ultimo recibo de aluguel.

Observacdo: Podera ser solicitado o envio do extrato bancario dos 12 dltimos meses, assinado e
carimbado pelo gerente da conta para complementar a anélise.

Observagdo: Nos casos de composigdo de renda com o cdnjuge ou companheiro(a):
Encaminhar comprovante de renda do cinjuge ou companheiro, conforme as opgdes acima.
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5.2COMPRADOR DA COTA- PESSOA JURIDICA

RELACAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR DA COTA PESSOA JURIDICA

) ] Apresentar de todos os S6cios efou Acionistas:
Carteira de Identidade ) .
[ ) Veja os documentos aceitos na Tabela lll.

Apresentar de todos os Socios efou Acionistas:
Copia Simples ou mengdo do nimero de inscrigdo nos documentos oficiais de

() |CPF identificacio.
[ ) CNPJ Atualizado Copia Simples.
[ ) Comprovagdo de Enderego da Empresa Veja os documentos aceitos na Tabela il
5 Apresentar as alteragtes do Contrato Social, se houver, devidamente
E [ ) Contrato Social registradas.
a 0 Estatuto Social deve ser encaminhado juntamente com a Ata de Eleico da
E ultima Diretoria, publicada no Didrio Oficial, no caso de Sociedade Andnima -
[ ) Estatuto Social S.A.
Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribuigoes Federais.
[ ) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Onde Solicitar: Site da Receita Federal (www_receita.fazenda.gov.br)

() [|Certiddo Simplificada da Junta Comercial Onde Solicitar: Junta Comercial

Onde Solicitar: Site da Caixa
{ )} |CRF-Certiddo de Regularidade do FGTS (https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp)

Comprovante de Renda Veja os documentos aceitos na Tabela Il

Tabela lll - Pessoa Juridica

Copia Simples
. Carteira de Identidade emitida pelos Orgaos de Seguranga Publica dos Estados ou:

- Carteira Funcional emitida por reparticdes publicas ou por Orgaos de Classe dos profissionais
liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto;

- Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo Servigo de Registro de Estrangeiros ou

Carteira de Identidade
(dos Socios e/ou

GEC SRS MRE, com copia da concessao de Visto Permanente no Brasil;
- Carteira Nacional de Habilitacdo expedida de acordo com as especificacoes do CONTRAN,
observada a validade;
Copia Simples
Comprovagao de Contas de agua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura, em nome da Empresa.
Endereco Validade: Para ser aceito, o comprovante de endereco devera ter a data de emissao de no maximo

90 dias.

Copia Simples

. 2 (dois) ultimos balancos com DRE e 1 (um) balancete recente, assinados pelo contador.
Comprovante de
Faturamento Observacao: No caso de pequenas e microempresas que sao tributadas pelo Sistema Simples e
nao elaboram balanco contabil, devera ser encaminhada a copia da Declaragao Anual do Simples
Nacional referente aos 2 ultimos anos.
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5.3DOCUMENTOS DO IMOVEL (SE TRANSFERENCIA DE COTA COM BEM)

() Certiddo Atualizada de Inteiro Teor da Matricula.

. A certiddo devera conter a cadeia sucessdria de todos os
proprietarios anteriores do imovel.

Onde Solicitar: Cartério de Registro de Imdveis em que o imdvel estd
registrado.

Validade: 30 dias da data de emisséo.

Certiddo de dnus e Acdes Reais e Pessoais
Reipersecutorias

Onde Solicitar: Cartério de Registro de Imdveis em que o imdvel esta
registrado.
Validade: 30 dias da data de emissdo.

{) |ipTU

IMOYEL SE TRANSFERENCIA COM BEM

. Deve ser apresentado carné ou folha de rosto do IPTU do ano
vigente, com as seguintes informagtes:

- Metragem do Imdvel (terreno e drea construida);

- Endereco;

- Numero de contribui¢do/inscricio fiscal, de acordo com o IPTU;

. Na hipdtese de imovel novo que ainda ndo tenha carné de IPTU,
devera ser apresentada Certiddo de Dados Cadastrais.
Onde Solicitar: Prefeitura (algumas disponibilizam via internet).

. Sendo identificada divergéncia de dados entre a matricula e o IPTU
apresentados, serd necessdria a regularizacdo da diverg&ncia para
continuidade do processo.

() Certiddo Negativa de Débitos do Imovel

Onde Solicitar: Prefeitura

() Certiddo de Autorizagdo de Transferéncia - CAT

Quando se tratar de imdvel foreiro - Ex: terrenos de Marinha.

- A certiddo deve ser apresentado comprovante de pagamento da taxa
de Laudémio.

Validade: 90 dias da data de emissio.

() Certiddo Negativa de Débitos Condominiais

Onde Solicitar: Administradora do Condominio efou Sindico.
A Certiddo deve ser assinada pelo sindico, seu representante ou
administradora responsavel.

5.4DOCUMENTOS DO CONSORCIADO VENDEDOR DA COTA (SE

TRANSFERENCIA DE COTA COM BEM)

Abaixo, consta a lista de documentos a serem providenciados para possibilitar a
analise cadastral do consorciado vendedor da cota. Nos casos em que o imovel da
negociagao tiver sido objeto de compra e venda num periodo menor que um ano, 0s
vendedores antecessores também serao analisados. Para isso, vocé deve
providenciar tambem a documentacao dos vendedores antecessores.

A aprovacao do processo depende do resultado da analise cadastral do atual
vendedor (vocé), do comprador e do(s) antecessor(es).
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541

CONSORCIADO VENDEDOR PESSOA FiSICA

) | Carteira de Identificagéo

Vela os documentos aceitos na Tabela 1.

)| CPF

Copia Simples ou mengao do nimero de inscrigio nos
documentos oficiais de identificacdo

) | Comprovagao de Estado Civil

Vela os documentos aceitos na Tabela I

! | Comprovagao de Endereco

Yeja os documentos aceitos na Tabela |

CONJUGE

Certiddo Conjunta Negativa de
Debitos

Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuictes Federais.
Onde Solicitar: Site da Receita Federal
{wrwrw recelta fazendagov.br)

Certiddo Negativa de Divida Ativa
Municipal

Onde Solicitar: Prefeitura

CONSORCIADO VENDEDOR - PF e

Certidio Negativa de Divida Ativa
Estadual

Onde Solicitar: Secretaria de Estado de Fazenda

5.4.2 CONSORCIADO VENDEDOR PESSOA JURIDICA

i 1| CNPJ Atualizado Copia Simples
¢ 1| Contrato Social Aprgsentar as altt?ragﬁes do Contrato Social, se houver,
devidamente registradas
= 0 Estatuto Social deve ser encaminhado juntamente com a
« | ()| Estatuto Social Ata de Eleigdo da Ultima Diretoria, publicada no Diario Oficial

% no caso de Sociedade Andnima - S.A
=]
w . .
=] CRF - Certiddo de Regularidade do Onde Solicitar: Sl_te da Calxa )
g £ FGTS {https/ ~webpcaixa gov br/cidadao/Crf/FgaeCfSCritenosPes
g quisa.asp)
:ﬂc (3 Certidao Simplificada da Junta
o Comercial Onde Solicitar: Junta Comercial
§ Certid&o Conjunta Negativa de Certidao de Quitacao de TributDS & Contribuictes Federais.
- L Onde Solicitar: Site da Receita Fedsral
o Débitos .
3] {wwrw receitafazenda gov.br)

0y Certidao Megativa de Divida Ativa

Municipal Onde Solicitar: Prefeitura
() Certidao Megativa de Divida Ativa
Estadual Onde Solicitar: Secretaria de Estado de Fazenda
Importante:

% Cartorios de algumas regides podem exigir a apresentacao de certidoes

complementares relativas ao proprietario do imovel.

% Caso seja identificada alguma acao judicial nas certiddes apresentadas, devera ser

apresentada certidao de objeto e pée para analise.
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